贵州师范学院成人高等教育函授本科
秋季毕业论文撰写要求

一、 基本要求
1．毕业论文必须由学生本人独立完成，不得弄虚作假，不得抄袭他人成果。
2．论文应中心突出，内容充实，论据充分，论证有力，数据可靠，结构紧凑，层次分明，图表清晰，格式规范，文字流畅，字迹工整，结论正确。
3．毕业论文中所使用的度量单位一律采用国际标准单位。
4．对论文中的图或表要给予解释，统一标上编号，安排于相应位置。若同类图表数多，也可作为附录列于论文后面。 
5．毕业论文于2021年4月30日前将论文题目和论文成绩交到贵州师范学院继续教育学院成人教育部。
6．毕业论文篇幅在5000字以上（不含图表、程序和计算数字）。
7．参考文献著录格式要符合国标。
二、内容说明
1．封面：要求统一使用贵州师范学院成人高等教育函授本科毕业论文封面（见附件）。中文题目：应简洁、明确、有概括性。个人信息按模版要求填写。
2．摘要与关键词：摘要是一篇浓缩后的小论文，体现“论文研究”的主要原因、采用的主要方法以及取得的研究结果。要有高度的概括力，语言精练、明确。一般约300汉字。关键词从论文标题或正文中挑选3-5个最能表达主要内容的词作为关键词。
英文摘要用词应准确，语句简洁通顺，符合英文的表达习惯。 
3．目录：按摸版依次列出目录各项，标明页码。
4．正文：包括前言、正文、结论三个部分。
5．参考文献：论文参考过的专著、论文及其他资料按国际学术论文格式标准列出，参考文献5篇以上。
6．郑重声明：独立撰写并完成的毕业论文没有剽窃、抄袭、造假等违反学术道德、学术规范的行为，并愿意承担由此而产生的法律责任，郑重声明表示承诺。
三、格式要求
1．封面：“题目” 黑体小二号，以下各条线对齐。“姓名 专业 层次 学号 联系电话  函授站点”均为楷体四号。封面不设页码。
2．摘要与关键词：“摘要”居中设为标题，仿宋体四号加粗。摘要内容仿宋体四号。关键词仿宋体四号加粗。
3．目录：“目录”居中设为标题，四号黑体居中。目录内容仿宋体四号。
4．正文：引言（前言）设为标题1，黑体四号加粗。正文仿宋体四号。一级标题仿宋体四号加粗。下同。二级标题仿宋体四号。下同。正文间距1.5倍。
5．参考文献：“参考文献”居中设为标题。黑体四号。参考文献序号为方括号形式，内容为作者，文章/书籍[文献类型代号]，杂志社/出版社，年份，仿宋体四号。
6．郑重声明：“郑重声明”居中设为标题。黑体小二。落款亲笔签名，不准打印签名。
四、查重报告
毕业论文(设计)查重率不能高于30%(含30%)，以上检测以知网、维普等具备检测资质的检测结果为准，学员自行进行查重并提交查重报告。
五、打印装订
装订顺序：封面 →摘要关键词→目录→正文→参考文献→郑重声明。用A4纸单页打印，靠左边竖式装订。
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